[bookmark: _Toc25612][bookmark: _Toc2904][bookmark: _Toc32307][bookmark: _Toc31486][bookmark: _Toc28464]一、单位注册
1.用人单位首次登录需要注册，具体操作步骤请见图示。
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2.学校审核通过后，点击单位登录进入登录页面，可输入账号密码登录，也可通过微信扫码登录。
注意：如果忘记密码可以联系就业中心重置密码。
[image: ]
[image: ]
3.微信扫码登录
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4.忘记密码。若是企业忘记登录密码，可以先联系就业中心重置密码，再登录账号进行密码的修改。
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[bookmark: _Toc101][bookmark: _Toc28664][bookmark: _Toc10507]二、单位信息管理
[bookmark: _Toc1829][bookmark: _Toc14216]1.基本信息
登录后，需先完善单位基本信息。点击单位信息管理-基本信息-编辑，完善单位基本信息。
注意：每次修改信息学校都会审核，审核过程中不能对资料进行修改。
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[bookmark: _Toc20758][bookmark: _Toc7356]2.招聘人信息
若想新增招聘人，点击招聘人信息-新增，填写人员信息。若想删除和编辑招聘人，点击编辑和删除。具体操作步骤详见图示。
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[bookmark: _Toc19712][bookmark: _Toc15607][bookmark: _Toc16927]三、 活动申请
1.点击双选会大厅。
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2.点击双选会企业大厅，进入双选会大厅页面。可以根据双选会名称以及日期对双选会进行搜索，也可对双选会详情信息进行查看。具体操作步骤如图所示。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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点击报名参加，填入所需报名信息后点击提交申请，等待审核后即可成功参加双选会。
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点击报名参加，填入所需报名信息后点击提交申请，等待审核后即可成功参加双选会。
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点击我的双选会，可以查看待审核、已驳回、已参会、已结束的双选会。选择具体的双选会按钮可以进入不同的双选会信息页面。具体操作步骤如图所示。
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点击我的岗位，可以查看发布中和已下架的岗位。可以根据条件对岗位进行查询，也可以对岗位进行对应的操作处理。具体操作步骤如图所示。
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[image: 1614756785(1)]
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